
ライトプラ
ン

スポット

スタンダード
プラン

詳しくは裏面へ

各学会・研究会・調査会等の

事務局代行
お客様を安心サポート

o f f i c e  v i c a r i o u s  e x e c u t i o n

ヒューシーク学術センター
〒106-0041 東京都港区麻布台1-4-3　フェニックスビル7階
Te l : 0 3 - 3 568 - 2 443 URL : h t t p : / /www.hu s e e c . c omFa x : 0 5 0 - 3 488 - 7 901



３つの代行プラン

株式会社　ヒューシーク
TEL:03-3568-2443 FAX:050-3488-7901
〒106-0041東京都港区麻布台1-4-3　フェニックスビル7階　

URL:http://www.huseec.com
営業時間 月～金　10：00～18：00　定休日　土・日・祝日

東京メトロ南北線《六本木一丁目駅》2番出口から徒歩3分
東京メトロ日比谷線/都営大江戸線《六本木駅》8番出口から徒歩8分 

麻布小

六本木五丁目

六本木駅 8 番出口
東京メトロ日比谷線

都営大江戸線

東京メトロ南北線
六本木一丁目駅
２番出口

セブンイレブン
マクドナルド

ファミリーマート

ファミリーマート
保管スペースと打ち合わせスペースのご提供を行っております。当社は、お客様の個人情報に細心の注意をはらって管理し
ております。※尚、当社には駐車スペースがございません。ご了承ください。

　ご要望に応じて

理事・会員等の管理、年会費等の請求 
入出金管理、メーリングリストの発行

電話・FAX対応、郵便物の受取

通帳記帳、振込、請求書や領収書等の
発行・送付

・・・・

・・・・

・・・・

様

様

窓口対応 総務支援

会計支援その他

電話・FAX対応、郵便物の受取

理事・会員等の管理、年会費等の請求
入出金管理、 メーリングリストの発行
通帳記帳、振込、請求書や領収書等の
発行・送付、決算書作成

打ち合わせスペースの提供及び
会場手配 総会受付業務

保管スペースの提供
（鍵付きのみ）

給与計算及び給与明細の発行

・・・・

様

様 ￥１００００

￥１０
０００

¥100

秘

秘

秘

¥100 ¥100

窓口対応

総務支援

会計支援

人事支援

会議支援　保管支援

その他

　ご要望に応じて

チラシ等の製作、名刺製作、
各種案内はがきの製作

翻訳（英語・中国語、他）、テープ起こし、
学会誌、ニュースレター等の編集・発送

サイト作成、サイト更新、サーバー管理
E-mail管理

・・・・

・・・・

・・・・様

様

株式会社

株式会社

編集支援

製作支援その他

ライトプラン
Light plan

月 額

50,000円～税別
（会員数等によって変動します）

スタンダードプラン
Standard plan

月 額

100,000円～税別
（会員数等によって変動します）

スポット
Spot

別途お見積もり
お気軽にご相談ください。

HuSEEC( ヒューシーク ) とは？

３つの代行プラン

株式会社ヒューシークは、若者のキャリア支援を行うベンチャー企業です。
当社が持つノウハウを活用し、学会等の事務代行を行っております。
当社は、「一億総下流 １：２：７」とも言える厳しい社会の中を生きていく『若者』のキャリア支援を事業とするベンチャー企業です。これまで、各大学や研究機関等の先
生方にご協力頂きながら教育コンテンツを開発して参りました。そのような中、先生方が所属する学会や研究会・調査会等の事務局を代行させて頂く機会に恵まれま
した。そのような過程を経て設立されたのが、『ヒューシーク学術事務センター』です。主に、先生方の事務廻りを代行させて頂いております。お気軽にお問い合わせくだ
さい。


